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UNIDAD ADMINISTRATIVA | UNIDAD DE COOPERACION NACIONAL E
INTERNACIONAL

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Unidad de Cooperacién Nacional e Internacional de personas que
brinden sus Servicios Profesionales, para cumplir con los objetivos planteados
en el Plan Estratégico Institucional y Plan Operativo Anual.

b) Brindar apoyo en las actividades establecidas para la Unidad de Cooperacion
Nacional e Internacional, dentro del Reglamento Orgéanico Interno.

c) Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos vy
procedimientos que se desarrollan en la Unidad de Cooperacion Nacional e
Internacional.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en la recopilacion, andlisis y administracion de la informaciéon de
proyectos en gestion.

b) Apoyar en la creacion y actualizacion de la base de datos que alimentara el
Sistema de Informacion de Cooperacién Nacional e Internacional en una
primera fase, como a la informacién de proyectos financiados por distintos
cooperantes y de informacion sobre instrumentos suscritos por el CONAP.

¢} Apoyar a otras Direcciones y Unidades que dependen técnica y
administrativamente del -CONAP-. Involucradas en los procesos de gestion en
cooperacion nacional e internacional otorgada al -CONAP-.

d) Apoyar en la elaboracion de informes sobre cooperacidon nacional e

internacional periédicamente.




e) Apoyar en la elaboracion del informe anual de actividades, ademas de apoyar
en 'a elaboracion del Plan Operativo Anual -POA-, el Plan Anual Mensual -
PAM-y el Plan Anual de Compras correspondiente a su unidad.

Apoyar en la elaboracion de la entrega de informacion relacionada con
financiacion de proyectos solicitada por autoridades superiores del -CONAP-

Apoyar en la realizacion de otras actividades que de acuerdo a la materia de
su competencia que le asigne el -CONAP-.

Apoyar en el analisis de la normativa legal nacional vigente aplicable en los
documentos de cooperacion nacional e internacional.

Asesorar juridicamente a la Directora de la Unidad de Cooperacion Nacional e
Internacional emitiendo y analizando opiniones, dictdmenes de competencia
de esta Unidad.

ACTIVIDADES REALIZADAS
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a) Apoyée en la recopilacion, analisis y administracion de la informacion de proyectos
en gestion.

b) Apové en la creacion y actualizacion de la base de datos que alimenta el Sistema
de Cooperacion Nacional e Internacional con base a la informacion de proyectos
financiados por distintos cooperantes y de informacién sobre los instrumentos.

c) Apoyé con otras Direcciones y Unidades que dependen técnica vy
administrativamente del CONAP involucradas en procesos de gestion en
cooperacion nacional e internacional.

d) Apoye en seguimiento al Oficio No. 229-2025 Direccién Regional Ref.
SARBG/myr, por medio del cual se solicita el apoyo para dar seguimiento a la
renovacion del Convenio de Cooperacion interinstitucional para el uso de las
instalaciones entre SEGEPLAN y el CONAP, mismo que vence el 31 de diciembre
de 2025.

e) Apoyé en seguimiento sobre el Convenio de Cooperacion interinstitucional para
el uso de instalaciones entre SEGEPLAN y el CONAP, solicitando a la Sub
Regional CONAP Petén, el informe de acuerdo con los cumplimientos de los
objetivos en el marco del instrumento de cooperacion.




f)

9)

h)

/
Apoye en seguimiento de la Providencia SE 0627/2025/IAERC-sbha emitida por
la Secretaria Ejecutiva del Consejo Nacional de Areas Protegidas CONAP y en
seguimiento al CONVENIO MARCO DE COOPERACION Y COORDINACION
INTERINSTITUCIONAL ENTRE EL CONSEJO NACINAL DE AREAS
PROTEGIDAS Y EL FONDO DE TIERRAS, el cual se encuentra proximo a
vencer y que de acuerdo con la el oficio FT-GG-226-2025-IME-gycl,
FONTIERRAS cuenta con el interés del Gerente General Interino para prorrogar
el instrumento de cooperacion.

Apoyé en el seguimiento de la Providencia SE 0670/2025/IAERC-sbha emitida
por la Secretaria Ejecutiva del Consejo Nacional de Areas Protegidas CONAP en
su asunto indica lo siguiente: “El Coronel de la Policia Militar DEM. Walter Rocael
Requena Gémez., Director General Administrativo del Ministerio de la Defensa
Nacional, hace referencia al Oficio SE 0739/2025/IAERC-mafg, de fecha 08 de
abril de 2025, haciendo conocimiento que, dicho Ministerio ha emitido la orden
correspondiente para que el personal idoneo de la Jefatura del Estado Mayor de
la Defensa Nacional y la Direccion General de Asuntos Juridicos del Ministerio de
la Defensa Nacional, participen en la reunion programada el 23 de abril de 2025,
con la finalidad de consensuar al version del Convenio Marco de Cooperacion
Interinstitucional entre el Consejo Nacional de Areas Protegidas y el Ministerio de
la Defensa Nacional”.

Apoyé en el seguimiento de la Providencia SE 0681/2025/IAERC-sbha emitida
por la Secretaria Ejecutiva del Consejo Nacional de Areas Protegidas CONAP en
su asunto indica lo siguiente: “La Licda. Lucila Pérez, Asesora en Patrimonio
Cultural y Ecoturismo y el Lic. Milton Rolando Cabrera Belloso, Direcotor a. i. de
la Direccién de Desarrollo del SIGAP, ambos del Consejo Nacional de Areas
Protegidas, en seguimiento a los acuerdos de la reunion sostenida con el Director
del INGUAT y su equipo el pasado 27 de marzo del afio en curso, trasladan ayuda
de memoria de la reunién, en la cual dentro de sus recomendaciones establece
o siguiente: “Dados los diferentes temas que coordinan en el INGUAT la
DDSIGAP recomienda poder suscribir un convenio entre el CONAP e INGUAT
para mejorar la coordinacién cemunicacion”.
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